附件1
财政部政府采购评审专家申报推荐指南

二〇一二年十二月

为更好地推进专家征集工作，编写本指南。财政部在中国政府采购网（http://www.ccgp.gov.cn/）上开通了“专家申报推荐系统”，为专家自主在线申报和各部委推荐专家提供网络平台。

一、申报推荐流程
（一）申请人员在选择推荐单位后，自行在线注册并上传相关证明材料。 

（二）各单位对所属的申报人员的资料进行审核，对符合政府采购评审专家资格条件的人员进行推荐。

（三）财政部根据推荐名单将专家个人信息资料纳入政府采购评审专家库以供抽取。

流程图如下：
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      二、专家申报步骤

      （一）注册。

      1．阅读注册协议。

注册协议用于告知申请人员注册时的相关规定和要求，只有同意该协议后，才可以继续进行注册。

  2．填写登录信息。

登录信息主要用于生成登录系统的账号和密码，以便于日后登录系统维护个人信息。 

     3．选择所属部委。

    主要用于选择所属的部委，选择某部委后，便由该部委进行推荐。
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 4．填写详细信息。

包括：姓名、证件类别、证件号码、出生日期、性别、民族、毕业院校、政治面貌、最高学历、所学专业、现从事专业、工作起始时间、现任职务、职称、照片、工作单位、工作地址、通讯地址、邮编、工作所在区域、是否参加全国评标、手机号码、电话、邮箱、专家类别、评审品目（评审品目的选择请参见后文的注意事项擅长行业、健康状态、工作状态、工作简历、本人参加过何种项目招标评标、评估、论证活动、本人专业领域研究及成果、所属部委、备注等。

（二）上传证件信息。

要求必须扫描上传的资料有：证明身份的有效证件、专业职称证书、单位证明表（需要加盖单位公章）。

    三、部委推荐步骤
专家提交的注册信息会自动转发到专家注册时所选择的推荐单位。如果专家注册时，选择的是二级授权推荐部门，提交注册信息后，首先由二级授权推荐部门进行初步推荐，推荐通过后再转发给对应的一级推荐部门进行最终推荐。如果专家注册时选择的是一级推荐部门，则由各部委直接进行最终推荐。只有通过最终推荐后才能成为政府采购评审专家。具体步骤如下：

  第一步，点击“初步推荐”或“最终推荐”按钮，系统打开当前等待推荐的专家信息列表。

[image: image3.png]O EREMDSME

Qwm wr - PuEes

|Ewas|

Ifet | wwE® | mswE | EWSR | E®AE | #E |
HE | cosRER [nosiraosie | eoiz/iujos isiosies SFLEM | gkt | @ EHES B
| e | casts |amizrionT tecomaa] SRRER | Ak | & Emee @ |

#e

SF ISR H1E, HE1

=7 7 - i | |





  第二步，点击“注册信息”按钮，可查看专家注册时的详细信息。
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 第三步，点击“专家资质”按钮，显示专家上传的资质信息。
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第四步，点击“推荐”按钮，打开推荐界面，有三种操作供选择：同意推荐、退回修改和谢绝入库。

1．同意推荐：二级推荐部门点击“同意推荐”，则该专家的注册信息将转发给对应的一级推荐部门；一级推荐部门点击“同意推荐”，则该专家将进入推荐名单。
2．退回修改：发现有注册信息不全或者信息不正确时，退回更正后再提交推荐。

    3．谢绝入库：发现不符合专家入库要求的人员，不予通过。
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四、注意事项

（一）个人信息填写说明。

1．毕业院校：是指最高学历毕业院校。

2．毕业时间：是指最高学历毕业时间。

3．所学专业：是指最高学历毕业院校主修专业。

4．现从事专业：是指现在所从事的专业。 

5．专家类别：有三个类别可供选择，每位专家只能选择一类。选择技术类还必须选择最擅长的评标品目；选择经济类和法律类则不允许再选择评标品目。

6．工作所在区域：是指当前工作的常在地点。

7．是否参加全国评标：是指是否愿意参加全国范围内的评标工作，“是”为参加，“否”为不参加。例如：工作所在区域是“北京市-朝阳区”，是否参加全国评标选择为“是”，那么外地抽取机构就可能抽取到。

8．评审品目：是指依据专家自身的专业能力能够评审的项目。

9．工作简历：说明从事工作及变动情况（简述熟悉的专业和主要产品等）。

（二）专家分类品目选择说明。

1．专家分类品目分为货物、工程和服务三大类，每类最多下分六级，具体分类级次详见附件2。附件2中的各品目明细与《政府采购品目分类目录（试用）》（财库[2012]56号，以下简称《新品目》）相衔接对应。附件2中标注下划线的，表示该专家分类级次或者说明与《新品目》相比做了调整。

2．专家只能选择自己专业领域内的评审品目，最多可跨两个三级品目（如下图中的“A0401文物”为三级品目）。在实际进行评审品目的选择时，专家需要从最细级次的分类勾选，如所选的三级品目有第五级分类，则需从第五级分类进行勾选。例：如想选择第三级品目“A0401文物”，则需要从最细的第五级品目“A04010101古遗址”开始勾选，依次选中所属的全部第五级品目。
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3．与《新品目》相比，部分品目分类合并为一类使用，如“A0101土地、建筑物及构筑物”品目下的A010101、A010102、A010103……A010115合并为一类，申报人员在进行勾选的时候只要选中其中任意一个（如“A010101耕地”），系统将默认自动选中该类中的所有品目。图例如下：
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4.附件3中仅按照专家分类级次列出品目，不再显示更细级次的品目。如 在《新品目》中“A020101计算机设备”作为第四级品目，下面还有第五级和第六级品目，但是专家直接按照第四级分类，因此附件2中不再列出第五级和第六级品目的内容。在实际申报时，申报人员依然需要从最细级次分类勾选，只要选中其中任意一个，如“A0201010101巨型计算机”，系统将默认自动选中“A020101计算机设备”品目项下的所有品目。图例如下：
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5. 根据专家分类的实际情况对部分品目重新进行了划分，如“A06家具用具”品目，按照材质重新分为木质、金属质和其他材质三类，详见附件2。申报人员在进行勾选的时候，只要选中上述三类中任意一个品目项下的一个最细级次品目，系统将默认自动选中该类中的所有品目。如勾选“A060104木制床类”，则系统将默认自动选中A060104、A060106、A060107等共计15项，详见附件2。图例如下：
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