附件二：

聘期外国文教专家计划实施要求

根据国家“十二五”规划纲要，教育部聘请外籍专家的工作重心有所改变，逐渐缩小常规项目的资助，经费也由面上接待向有实质性合作及有成效的项目倾斜。为确保聘期外国文教专家计划顺利进行，现将有关执行要求及经费使用规定公布如下：
一、项目执行要求

1．项目需在批准年的年底前完成。

2．项目专家来华前一个月，需将专家接待计划和预算以电子版形式发到国际合作与交流处交流办公室（对于不提交计划的项目，不予报销）。如需办理来华签证手续（电话联系82668533），请在国际处网页下载相关表格，并请提供专家护照复印件。
3．项目专家在校工作时间应与申报表相符，在校工作不得少于一周，不足一周将不作为项目支持。

4．项目负责人所在单位应协助项目负责人做好项目专家在校期间的工作与生活安排。

5.著名学者项目不得更换被邀请人。
二、经费支付范围和标准

1．支付一次入（出）境口岸至西安的往返交通费（经济舱机票或软卧车票）。如邀请专家所持连程机票，此项不予支付。

2．支付入（出）境口岸，共计两天的食宿交通等费用，标准为500元/人·天。如邀请专家直达西安，此项不予支付。

3．西安期间的住宿、用餐、宴请、工作用车等标准为：

住宿：320元/人·天以下（建议与国际处交流办公室联系安排）。

餐费：200元/人·天。

宴请费：80元/人，提供一次。

参观费：门票300元/人以内。

交通费：学校车队可提供接送机场。
以上标准均以票据报销
三、经费管理办法

1．该项目资助经费专款专人专用，不能累积到下一年，如本年度内所邀请专家未能成行，则必须重新申报。

2．项目专家在入（出）境口岸地及西安市内发生的费用由各项目所在单位先行垫付；聘请计划完成后，提交成果报告后，进行票据审核报销。
3．酬金及其申请与支付规定：

(1)学校特色项目、海外名师项目等大师的酬金，由国际合作与交流处交流办公室根据学者的学术水平和知名度，参照国际惯例确定。讲座费在5000人民币/周以内不等。

(2)学校常规项目作系列讲座的专家可按照讲座费标准： 500元/讲座支付。不超过5000元（税前）。

（3）进行合作研究和指导研究生及实验室工作的外国专家（不支付讲座费者），按照教授200元/天；副教授150元/天（以在西安天数计算），支付酬金，上限3000元。

(4)酬金和讲座费的支付均需项目负责人事先向国际合作与交流处提交申请，批准后请专家到国际处专家办公室签字领取，不得以已告知专家为由擅自确定支付标准或未经批准支付酬金和讲座费，由此引起的问题由申报人自行负责。

四、结题要求

1．项目完成一个月之内，提供以下相关材料及报销凭证，经国际合作与交流处交流办公室审核验收，并经主管处长签字后，在校财务处办理报销手续。

(1) 聘请外国文教专家重点项目成 果 报 告 表（国际合作与交流处网页下载）1份，同时将电子文本发送国际合作与交流处交流办公室；
(2)项目专家在华工作期间的工作照片2-5张（附照片说明）；

(3)项目专家在华城市间交通费原始票据；

(4)项目专家在入（出）境口岸和西安所发生的实际费用（支付范围和标准内）的报销凭证。

2. 对于外国专家在校时间少于申报天数的项目，将根据项目执行要求按实际天数控制报销金额。报销金额不是包干制，各项不得交替使用。在校工作不足一周时间，将不作为项目给予资助。

注：支付学者的国际旅费（经济舱），需有购买国际机票的发票和行程单加来程登机牌。
此规定从公布日起执行。
