附件1：

西安交通大学举办国际学术会议申报表

	会议名称
	中文
	

	
	英文
	

	举办日期
	
	会议地点
	

	主办单位
	

	承办单位
	

	会议规模：  

中方（含港澳台）：         外方：
（注：如果是双边国际会议，请在外放代表人数后面注明外方参会人员全部来自那个国家）

	是否邀请台湾代表参会
	  是  否
	是否申请国（境）外资助
	是  否

	是否邀请外国政要参会（部长及以上官员包括前政要）
	是  否
	是否邀请国外媒体与会活动
	是  否

	
	
	是否邀请外国驻华使节官员
	是  否

	会议经费来源：

	会议的书面请示文件：
按附件要求起草上报教育部的请示文件，并将文件的书面材料和电子文本提交国际处：inte-hao@mail.xjtu.edu.cn。有疑问请联系：82668184。


	会议负责人：
联系电话：

手机：

Email：

年   月    日 
	会议经办人：
联系电话：

手机：

Email：

年   月   日

	主办学院意见:

院负责人：

（学院盖章） 

年   月   日
	科研院意见：

负责人：

（部门公章）

                       年    月   日

	国际合作与交流处意见：

负责人：

（部门公章）

                       年   月   日
	学校领导意见:

签名：

                        年   月   日


注：请不要改动申报表的格式，用计算机打印填写，除签名外，手填不予受理。
申报国际学术会议请示文件的内容要求

申报国际学术会议的请示文件分主件和附件，内容要求如下。根据不同情况，有些会议还需提供其他有关附件。

一、主件内容：

举办国际会议的背景、意义及必要性，预期达到的目的、利弊分析，有无“一中一台”、“两个中国”问题等；

二、附件内容：
具体内容为会议计划

1、会议中、英文全称，时间、地点、主办单位、合办单位、协办单位及委托承办单位（指国外，应注明其中外文全称）；
2、会议规模 （总人数及外宾人数）；
3、会议主题、议题和主要内容；

4、会议组织（会议中、外方主席、学术委员会、组委会等）
5、会议时间安排（如第一轮通知与征文，论文摘要截止日期，论文摘要录取通知，论文截止日期，论文录取通知，最终论文截止日期等）；

6、会议经费来源；

7、会议负责人姓名、单位、电话号码（办公和移动电话）。

三、其他附件
1、如承办国（境）外组织的会议，须提供该组织的背景材料（名称须中英文，内容包括该国际组织的章程、组织机构、政治背景、对华态度、历次活动及成员有无“一中一台”或“两个中国”问题）；
2、如准备申请国（境）外机构或基金会的赞助，须提供该机构或基金会的背景材料（名称须中英文）；
3、如邀请外国政要、驻华使节、官员和媒体、记者与会活动，须提供其背景材料；

4．小型会议须提供与会中、外方代表的中（英文）姓名、单位、职务及论文题目等。
