附件4：

西安交通大学管理服务标兵、管理服务能手推荐表

（学院、书院用表）

	姓名
	
	工作单位
	
	照片

	岗位
	
	来校时间
	
	

	性别
	
	出生年月
	
	

	民族
	
	政治面貌
	
	职称
	

	职务
	
	文化程度
	
	职级
	

	工作简历
获奖情况
	

	推荐理由

（业绩、

专长、

表现）


	

	分党委（总支）推荐意见

（公章）

年    月     日

	人事处初评意见

（公章）

年    月     日

	学校评审组意见

               西安交通大学精神文明建设  

               领导小组办公室  （公章）

                                            年     月    日


表后附个人单行材料，格式要求为：
1．标题 （推荐XXX为管理服务标兵、管理服务能手事迹材料，黑体小三号）

2．推荐单位：（楷体四号）

3．正文：（宋体小四号）

   （1）个人简历：姓名、年龄、民族、政治面貌、文化程度、工作单位和工作岗位

   （2）主要业绩：按照评选条件组织材料
4．字数在1000字左右为宜

5．统一用A4纸打印
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