附件3：

西安交通大学管理服务标兵、管理服务能手评选
日程安排表

	时间
	工作阶段
	工作内容
	实施单位

	5月4日—

5月18日
	宣传动员
	成立西安交通大学管理服务标兵、管理服务能手评选表彰工作领导机构，在分党委（总支）书记会议上就评选表彰工作进行动员。各分党委（总支）按照学校要求进行宣传动员。
	校评审组、工作组
各分党委（总支）

	5月19日—

6月5日
	基层推荐
	各学院（书院）、机关与直属党委、后勤党委按照学校评选条件进行推荐。各院一般推荐1-2人，汇总至人事处。
	各分党委（总支）

	6月5—

6月10日
	分块初评
	人事处、机关与直属党委、后勤党委分别成立初评小组，对各基层单位推荐的人选分块进行评审答辩。初评确定推荐的人选要求填写《推荐表》，并附个人单行材料（1000字左右），上报学校评审组。
	人事处
机关与直属党委

后勤党委

	6月10日—

6月13日
	专家联评
	学校组织专家对分块初评推荐的人选进行联评，根据打分排名确定40人以内的正式人选名单。
	校评审组、工作组

	6月14日—

6月24日
	网上公示
	将确定的正式人选上网公示，并将名单下发各基层单位，广泛征求意见。


	校评审组、工作组

	6月25日—

6月30日
	评审答辩
	根据专家联评的打分排名以及公示情况，经校评审领导小组审核，确定标兵与能手人选，并组织进行标兵的遴选答辩。
	校评审组、工作组

	9月
	表彰奖励
	教师节期间，对于评选出的管理服务标兵以及管理服务能手金奖、银奖获得者，进行表彰奖励，授予荣誉称号、奖牌及“西安交通大学管理服务示范岗”，同时在校内外进行宣传报道。
	校评审组、工作组


