西安交通大学医学院毕业研究生就业工作相关规定
一、就业工作的指导思想

围绕促进国家经济发展和社会稳定的大局，采取积极有效措施，引导学生树立正确的成才观和就业观，努力实现毕业生充分就业的基础上，不断提高毕业生就业质量和就业层次。
二、就业工作的原则

　　1．鼓励和引导毕业研究生到基层、西部地区及国家急需人才的部门工作。

2．鼓励和支持毕业研究生到符合国家产业政策和发展战略的国有大中型骨干企业、高新技术企业与国防、军工、重点科研和教学单位工作。　　
3．鼓励毕业研究生自主创业和灵活就业。学校为毕业生自主创业、灵活就业提供政策咨询、职业指导和培训服务。

　　4．定向生、委培生回原定向或委培单位工作。

　　5．毕业研究生有执行国家就业方针、政策和根据需要为国家服务的义务。毕业研究生在就业过程中要履行协议，诚实守信。
三、就业工作的相关规定

　　1． 学生登录统一身份认证平台（http//portal.xjtu.edu.cn ）激活账户，填写签约。登陆成功后，点击“修改激活信息”按钮，激活信息后，方可开始填写签约 。最后“提交”表单等待审核。        
2．应届非定向毕业研究生每人一套带编号的《就业协议书》（一式三份，凭offer领取），毕业研究生与用人单位签订协议时，应使用学校统一印制的《就业协议书》，学校根据《协议书》编制就业方案、办理相关手续（出国或升学的毕业生要将《协议书》退回就业中心）。
3、《推荐表》由学生自己登录就业网，在“资料下载”栏目，下载“毕业生推荐表”电子模板，填写完毕后将电子版的《推荐表》发给班长。由班长统一发给辅导员，学院收齐打包发给就业中心，或直接派人到就业中心打印、盖章（原件每人只有一份，与协议配套）。

4、用人单位如不接收户口关系和档案，毕业研究生可凭用人单位出具的接收函或劳动合同，到就业中心办理登记手续。离校时，户口关系和档案转回生源所在地的人事部门。
　　5．已办理《报到证》的毕业研究生，如有特殊原因，两个月之后可以申请调整改派。调整改派期限为一年（就业报到证上的报到日期为起始时间），逾期不再办理改派手续。申请改派者可在学校就业网站（http：//job.xjtu.edu.cn）下载《改派申请表》。
　　6、申请自费出国（境）留学的应届毕业研究生，应在6月10日以前办理申请手续。申请者可在学校就业网站（http：//job.xjtu.edu.cn）下载申请表，同时网上填写个人信息栏“我的毕业去向信息”。按“出国（境）”上报就业方案的毕业生，其户口关系、档案转回生源地。

　　7、结业的学生，在7月份离校前已落实就业单位的，可以办理就业报到证，但须在就业报到证备注栏注明“结业生”字样。

　　8、毕业离校前，经校医院体检不能坚持正常工作的毕业研究生应回家休养治病。一年内治愈的（须持有县级以上医院出具的证明），可在下一年度就业。毕业生到单位报到后生病，不能坚持正常工作的，由其所在单位按在职职工的有关规定处理。

　　9、毕业离校前，欠费欠物者，应及时做好清欠工作。

10、根据博士生的实际培养情况，协议书由学校就业中心发放，学生已经确定可以毕业的情况下才能领取。申领协议书的博士生需登录就业网，在“资料下载”栏下载“博士生毕业派遣申请表”，填写完毕并经导师及学院认可后方可持申请表到就业中心领取协议书。
四、就业工作的程序
　　1．学院办公室使用自己的账号密码登录“学生就业管理信息系统”，根据检索条件确认本学院毕业生名单进行添加，即可生成当年的毕业生生源库。
　　2．毕业生在就业中心规定的时间段登录统一身份认定平台，完善个人信息、激活账户，选择毕业去向类型（就业签约、升学、出国出境、灵活就业，待就业），完成填写签约，检查无误后保存签约表单，“提交”待审批。
3、《就业协议书》经毕业研究生和用人单位签字生效后，登陆学校就业网站（http：//job.xjtu.edu.cn）完成网上签约过程。接着在学院（研究生就业办）登记盖章。

4．学院对协议书内容和网上签约内容进行审核，确认无误后，“提交”到就业中心进行审核盖章。由就业中心汇总后向教育部上报毕业研究生就业建议性方案，并为学生办理就业《报到证》。
五、签订协议
1、签订协议步骤及流程
　

　　


  
2、签订协议说明：

⑴、每人只有一份协议，一旦作废，无充分理由不得领第二份。

⑵、毕业研究生应妥善保管《就业协议书》。如因保管不善遗失《就业协议书》要求补发的，须由本人提出申请，征得学院同意后，由就业中心在学校就业网站公示。自公示之日起20天内无异议的，予以补发。若有弄虚作假行为，一经发现，将参照《西安交通大学学生违纪处分办法》给予相应处分。
⑶、在5月底前务必正式签订《就业协议书》。
⑷、已签订《就业协议》，但因特殊原因确实不能履约的，应由违约方提出书面申请（申请书为统一格式，分为违约和改派两种，在校就业网下载或在就业中心领表），征得另一方书面同意，提交学院研究生就业办审查同意并签字盖章后，交就业中心西区办公室办理违约或改派手续。就业计划上报前属违约，上报后属改派。就业计划上报时间以就业中心通知为准。
3、 违约改派步骤及流程：




六、就业信息的浏览
1、医学院主页　　　 滚动的活动公告栏

2、就业中心主页　　    招聘信息栏
七、就业工作的时间安排 
1．5月20日前，考博的，进博后站的，延期毕业的，网上完成签约管理内容。
　　2．5月30日，截止“双向选择”。 
　　3．6月1~5日，为无单位同学指导去向。 
　　4．6月6~9日，毕业研究生核对信息，学院汇总计划。 
　　5．6月10日，学院提交上报建议性就业方案。 
　　6．7月3～10日，发放暑期毕业研究生就业报到证。 
7．7月15日，上报当年毕业研究生就业工作总结。 
8．9月20日前，上报下年度毕业研究生生源信息。
9．9月下旬，集中处理毕业生遗留问题。 

11．10月中旬，启动校园招聘活动。 
12．11月初，召开毕业研究生就业工作动员大会，发放毕业研究生《推荐表》、《协议书》，填写《毕业研究生基本情况一览表》。

14、全年，学院网主页公布就业信息。　　　　　　　　　　　　　　
八、办公指南

医学院研究生就业办地址：
医学院行政搂一层115、113房     电话：029－82655389

盖学院公章（院办）处：

院行政搂二层楼梯右侧第一间房    电话：029－82655011

校就业中心西区办公室地址：
财经学院教学主楼六层 615房     电话：029－82657514

校就业中心地址：
交大学生西食堂西侧十字的西北角  电话：029－82665455
                           西安交通大学医学院

                                    毕业研究生就业办

                                   二00九年十一月三日
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持报到证原件到校就业中心领表





新用人单位出据书面同意接收函





协议书上加盖学院公章





协议书上用人单位意见





登陆就业网站生源激活





协议书上签署个人意见





在院就业办领取协议书





签订新的协议并等待新的报到证
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违约改派表学院就业办签署意见
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